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□ 自考名师全程视频授课，图像、声音、文字同步传输，享受身临其境的教学效果；

□ 权威专家在线答疑，提交到答疑板的问题在 24小时内即可得到满意答复；

□ 课件自报名之日起可反复观看不限时间、地点、次数，直到当期考试结束后一周关闭；

□ 付费学员赠送 1G超大容量电子信箱；及时、全面、权威的自考资讯全天 24小时滚动更新；

□ 一次性付费满 300元，即可享受九折优惠；累计实际交费金额 500元或支付 80元会员费，可

成为银卡会员，购课享受八折优惠；累计实际交费金额 1000元或支付 200元会员费，可成为金

卡会员，购课享受七折优惠（以上须在同一学员代码下）；

英语/高等数学预备班：英语从英文字母发音、国际音标、基本语法、常用词汇、阅读、写作等角度开展教学；数学针对有仅有高中入

学水平的数学基础的同学开设。通过知识点精讲、经典例题详解、在线模拟测验，有针对性而快速的提高考生数学水平。立即报名！

基础学习班：依据全新考试教材和大纲，由辅导老师对教材及考试中所涉及的知识进行全面、系统讲解，使考生从整体上把握该学科的

体系，准确把握考试的重点、难点、考点所在，为顺利通过考试做好知识上、技巧上的准备。立即报名！

冲刺串讲班：结合历年试题特点及命题趋势，规划考试重点内容，讲解答题思路，传授胜战技巧，为考生指出题眼，提供押题参考。配

合高质量全真模拟试题，让学员体验实战，准确地把握考试方向、将已掌握的应试知识融会贯通，并做到举一反三。立即报名！

习题班：自考 365网校与北大燕园合作推出，共计 390门课程，均涵盖该课程全部考点、难点，在线测试系统按照考试难度要求自动组

卷、全程在线测试、提交后自动判定成绩。我们相信经过反复练习定能使您迅速提升应试能力，使您考试梦想成真！立即报名！

论文答辩与毕业申请指导班：来自主考院校的指导老师全程视频授课，系统阐述申报自考论文的时间、论文的选题、论文的格式及内容、

与导师的沟通技巧等，并提供论文范例供学员参考。立即报名！

自考实验班：针对高难科目开设，签协议，不及格返还学费。全国限量招生，报名咨询 010-82335555 立即报名！

全国 2008 年 4 月高等教育自学考试

档案管理学试题

课程代码：00511

一、单项选择题（本大题共 20 小题，每小题 1 分，共 20 分）

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选

均无分。

1．档案的基本价值之一是（      ）

A．理论价值 B．借鉴价值

C．学术价值 D．凭证价值

2．档案作用扩展律的重要表现之一是（      ）

A．机关间扩展 B．从社会向机关扩展

C．机关内部扩展 D．从机关向社会扩展

3．平放的方式适合于存放（      ）

A．珍贵档案 B．一般档案

C．所有档案 D．硬卷皮档案

4．接收与征集档案及有关文献的活动是（      ）
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A．档案的编目 B．档案的整理

C．档案的收集 D．档案的统计

5．省级以上档案馆所接收的档案，在形成机关保存的年限是（      ）

A．20 年左右 B．18 年左右

C．15 年左右 D．10 年左右

6．根据文件制成材料归类的方法，属于（      ）

A．时间归类法 B．内容归类法

C．来源归类法 D．形式归类法

7．凡是反映机关主要职能活动和基本面貌并对社会具有长远利用价值的档案列为（      ）

A．永久保管 B．长期保管

C．近期保管 D．短期保管

8．案卷编号一般采用（      ）

A．代字 B．自然整数

C．小数 D．专指性抽象代码

9．档案著录工作最主要的作用是（      ）

A．登记 B．介绍

C．交流 D．检索

10．开放档案的基本理论依据是（      ）

A．档案价值理论 B．全宗理论

C．来源原则 D．事由原则

11．编制组织沿革，编年法适用于（      ）

A．历史较短的机关 B．内部机构比较稳定的机关

C．具有较长发展历史的机关 D．规模较大的机关

12．专题概要提供给利用者的是（      ）

A．档案原件 B．档案文摘

C．档案汇编 D．档案参考资料

13．在档案状况登记中，档案馆向档案行政管理机关报送的全宗状况登记是（      ）

A．全宗单 B．全宗卡片

C．全宗名册 D．全宗入库登记簿

l4．出国不归、失踪和逃亡等人员的人事档案应由（      ）

A．原主管部门保管 B．公安部门保管

C．街道办事处保管 D．外事部门保管

15．财政部颁发《会计人员规则》的时间是（      ）

A．1980 年 5 月 1 日 B．1982 年 3 月 1 日

C．1984 年 4 月 24 日 D．1985 年 6 月 1 日

16．《照片档案管理规范》的实施日期是（      ）

A．1985 年 2 月 1 日 B．1988 年 1 月 1 日

C．1990 年 7 月 1 日 D．1992 年 9 月 1 日

17．磁带录音、录像档案定期转录的时间是（      ）

A．1-4 年 B．5-10 年

C．11-20 年 D．21-30 年

l8．电子档案信息记录的方式是（      ）

A．数字式代码 B．文字形态



                 全天 24 小时服务咨询电话 010-82335555　免费热线 4008135555

════════════════════════════════════════════════════════════════════ 
自考 365（-www.zikao365.com-）领先的专注于自学考试的网络媒体与服务平台           - 本套试题共分 4 页，当前页是第 3 页-

C．图像形态 D．模拟代码

19．电子文件的逻辑归档宜采用（      ）

A．分时归档 B．实时归档

C．定期归档 D．集中归档

20．第一个以法律形式提出“开放档案”的国家是（      ）

A．美国 B．英国

C．法国 D．中国

二、多项选择题（本大题共 10 小题，每小题 2 分，共 20 分）

在每小题列出的四个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、

少选或未选均无分。

21．我国档案保管机构包括（          ）

A．档案室 B．档案馆

C．档案行政机构 D．档案学会

22．中国第二历史档案馆负责收集和保管（          ）

A．北洋政府档案 B．国民党政府档案

C．伪满政权档案 D．汪伪政权档案

23．影响档案检索效率的因素有（          ）

A．档案著录质量 B．档案标引质量

C．档案检索策略 D．档案检索工具功能

24．制发档案复本的优点和特点是（          ）

A．速度快，准确度高 B．机动灵活，不受时空限制

C．有利于保护档案原件 D．可以不受限制地复制珍贵及易损档案

25．档案登记和统计的关系表现为（          ）

A．登记是专门为统计目的而设立的

B．登记的结果可以成为统计的基础

C．大量统计的原始数据可以从登记材料中获得

D．登记工作是统计工作的一部分

26．归档的会计文件材料来源于（          ）

A．财政机关总预算会计 B．单位决算会计

C．企业、事业单位会计 D．建设单位会计

27．档案部门对于归档电子文件的检验内容包括（          ）

A．电子文件介质状况 B．有无病毒

C．完整性和可读性 D．相关材料是否齐全

28．档案保管期限表的组成部分一般包括（          ）

A．顺序号 B．条款

C．保密等级 D．保管期限

29．全宗编号的方法主要有（          ）

A．大流水编号法 B．体系分类编号法

C．分类流水编号法 D．分面流水编号法

30．档案对机关作用的主要特点包括（          ）

A．它是发挥档案作用的首要阶段

B．它是促使有关单位积累档案的一种动力

C．主要在机关档案室保存阶段实现
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D．主要在档案馆保存阶段实现

三、名词解释(本大题共 4 小题，每小题 3 分，共 12 分)
31．主题目录

32．全宗群

33．档案文摘

34．人事档案的鉴别

四、简答题（本大题共 4 小题，每小题 6 分，共 24 分）

35．简述档案收集工作的具体内容。

36．简述档案提供利用工作的基本要求。

37．简述会计档案鉴定的步骤。

38．简述大事记中“大事记述”的编写要求。

五、论述题（本大题共 2 小题，每小题 12 分，共 24 分）

39．如何在档案整理实践中充分尊重和利用原有整理结果？

40．档案计算机检索的特点是什么？


