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□ 自考名师全程视频授课，图像、声音、文字同步传输，享受身临其境的教学效果；

□ 权威专家在线答疑，提交到答疑板的问题在 24小时内即可得到满意答复；

□ 课件自报名之日起可反复观看不限时间、地点、次数，直到当期考试结束后一周关闭；

□ 付费学员赠送 1G超大容量电子信箱；及时、全面、权威的自考资讯全天 24小时滚动更新；

□ 一次性付费满 300元，即可享受九折优惠；累计实际交费金额 500元或支付 80元会员费，可

成为银卡会员，购课享受八折优惠；累计实际交费金额 1000元或支付 200元会员费，可成为金

卡会员，购课享受七折优惠（以上须在同一学员代码下）；

英语/高等数学预备班：英语从英文字母发音、国际音标、基本语法、常用词汇、阅读、写作等角度开展教学；数学针对有仅有高中入

学水平的数学基础的同学开设。通过知识点精讲、经典例题详解、在线模拟测验，有针对性而快速的提高考生数学水平。立即报名！

基础学习班：依据全新考试教材和大纲，由辅导老师对教材及考试中所涉及的知识进行全面、系统讲解，使考生从整体上把握该学科的

体系，准确把握考试的重点、难点、考点所在，为顺利通过考试做好知识上、技巧上的准备。立即报名！

冲刺串讲班：结合历年试题特点及命题趋势，规划考试重点内容，讲解答题思路，传授胜战技巧，为考生指出题眼，提供押题参考。配

合高质量全真模拟试题，让学员体验实战，准确地把握考试方向、将已掌握的应试知识融会贯通，并做到举一反三。立即报名！

习题班：自考 365网校与北大燕园合作推出，共计 390门课程，均涵盖该课程全部考点、难点，在线测试系统按照考试难度要求自动组

卷、全程在线测试、提交后自动判定成绩。我们相信经过反复练习定能使您迅速提升应试能力，使您考试梦想成真！立即报名！

论文答辩与毕业申请指导班：来自主考院校的指导老师全程视频授课，系统阐述申报自考论文的时间、论文的选题、论文的格式及内容、

与导师的沟通技巧等，并提供论文范例供学员参考。立即报名！

自考实验班：针对高难科目开设，签协议，不及格返还学费。全国限量招生，报名咨询 010-82335555 立即报名！

全国 2008 年 7 月高等教育自学考试

中国秘书史试题

课程代码：00523

一、单项选择题（本大题共 25 小题，每小题 1 分，共 25 分）

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未

选均无分。

1.发布讨伐有扈氏的檄文《甘誓》的国王是(       )

A.禹  B.启  

C.仲康 D.商汤

2.秘书工作产生的社会条件，一是有了社会组织的领导部门，二是有了(       )

A.文书 B.原始人群

C.社会组织 D.氏族公社

3.商朝负责记录商王言行、王朝大事等的史官是(       )

A.贞卜史官 B.祭祀史官 

C.作册史官 D.记事史官

4.西周史官记录天子言行的规则称为(      )

A.书法 B.八方之法

C.法 D.则
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5.秦汉时期是我国秘书工作的(      )

A.起源时期 B.确立时期

C.融合时期 D.完善时期

6.秦汉臣下评议政事、陈述政见、弹劾官员的上行文是(      )

A.奏 B.章

C.表 D.疏

7.东晋桓温规定，制作重要公文须用(      )

A.白纸 B.黄纸

C.红纸 D.淡红纸

8.唐朝秘书官吏的考核标准包括的两方面是(      )

A.德与才 B.德与识

C.德与行 D.行与才

9.我国古代秘书工作的成熟时期是(      )

A.两周 B.秦汉

C.唐宋 D.明清

10.宋代档案工作比唐代更为成熟的标志是从中央到地方普遍设置(      )

A.甲库 B.档房

C.架阁库 D.档案机构

11.我国古代秘书工作的融合时期是(      )

A.魏晋 B.五代

C.辽金元 D.明清

12.明代京官以个人名义呈送皇帝的上行文且不需用印的文种名称是(      )

A.题本 B.奏本

C.表文 D.笺本

13.明代选用各级官府秘书的主要方法是(      )

A.科举选拔 B.自荐

C.征辟 D.推荐

14.清代内阁下设相当其办公厅的机构是(      )

A.满本房 B.稽察房 

C.批本处 D.典籍厅

15.清代幕僚中负责核查、征收田赋税粮的人称(      )

A.文案师爷 B.刑名师爷

C.钱谷师爷 D.登记师爷

16.清内三院中主要负责办理文书事务的机构是(      )
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A.内国史院 B.内翰林院

C.内秘书院 D.内弘文院 

17.国民党时期省政府的秘书机构是(      )

A.秘书室 B.秘书厅

C.秘书处 D.秘书科

18.中共中央开始为高级领导人配备专职秘书，是在(      )

A.1927 年 B.1928 年

C.1930 年 D.1931 年

19.中国共产党建党早期，颁布组织规程的条例性公文文种是(      )

A.纲领 B.章程 

C.组织法 D.宣言

20.“中央文库”的主要职责是负责党中央重要文件的(      )

A.制作 B.传阅

C.印刷 D.保管

21.抗战期间中共中央办公厅内规模最大、职责最广的部门是(      )

A.秘书处 B.中央直属机关管理局

C.中央直属机关党委 D.特别会计科

22.解放战争期间，电文标有“AAA”的机密程度的是(      )

A.普通电报 B.机密急电

C.加急密电 D.特急绝密电

23.我国最早的中央秘书机构产生于(      )

A.商朝末年 B.西周后期

C.秦朝 D.西汉

24.西汉初年的中央秘书机构是(      )

A.太史寮 B.丞相府

C.尚书署 D.中书省

25.唐朝皇帝的机要秘书机构是(      )

A.翰林学士院 B.南书房

C.内阁 D.军机处

二、多项选择题(本大题共 5 小题，每小题 2 分，共 10 分)

在每小题列出的五个备选项中有二至五个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、

少选或未选均无分。

26.组成甲骨卜辞基本结构的部分包括(          )
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A.前辞 B.命辞

C.占辞 D.验辞

E.尾辞

27.秦汉除尚书和宦官秘书外，皇宫的秘书官职还有(          )

A.谒者 B.太史令

C.符玺令 D.秘书监

E.女史

28.唐朝三省各自承担的秘书职能是(          )

A.中书出令 B.中书审议

C.门下审议 D.门下出令

E.尚书执行

29.红军长征中，中央军委机要科的秘书工作主要包括(          )

A.处理电文 B.起草文件

C.保管电文 D.搜集文件材料

E.管理机要文件

30.下列属于抗战时期及解放战争时期的中国共产党的公文文种有(          )

A.决定 B.训令

C.通告 D.通知 

E.公函

三、名词解释题(本大题共 5 小题，每小题 3 分，共 15 分)

31.简牍文书

32.东汉秘书令

33.金代急递铺制度

34.南书房

35.行政三联制

四、简答题(本大题共 5 小题，每小题 6 分，共 30 分)

36.为什么将相关甲骨卜辞认定为甲骨文书?

37.东汉尚书台取代丞相府说明了什么?

38.简述唐代主要的档案工作制度。

39.简述元代传递紧急公文所采用的制度与做法。

40.简述中国共产党建党初期的文件保密制度。
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五、论述题(本大题共 2 小题，每小题 10 分，共 20 分)

41.概述明代主要的文书工作制度。

42.用史实说明历代秘书人员所具有的优良传统。


