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□ 自考名师全程视频授课，图像、声音、文字同步传输，享受身临其境的教学效果；

□ 权威专家在线答疑，提交到答疑板的问题在 24小时内即可得到满意答复；

□ 课件自报名之日起可反复观看，不限时间、地点、次数，直到当期考试结束后一周关闭；

□ 付费学员赠送 1G超大容量电子信箱；及时、全面、权威的自考资讯全天 24小时更新；

□ 一次性付费满 300 元，即可享受九折优惠；累计实际交费金额 500 元或支付 80 元会员

费，可成为银卡会员，购课享受八折优惠；累计实际交费金额 1000元或支付 200元会员费，

可成为金卡会员，购课享受七折优惠（以上须在同一学员代码下）；

英语/高等数学预备班：英语从英文字母发音、国际音标、基本语法、常用词汇、阅读、写作等角度开展教学；数学针对有高中入学水

平的数学基础的同学开设。通过知识点精讲、经典例题详解、在线模拟测验，有针对性而快速的提高考生数学水平。立即报名！

基础学习班：依据全新考试教材和大纲，由辅导老师对教材及考试中所涉及的知识进行全面、系统讲解，使考生从整体上把握该学科的

体系，准确把握考试的重点、难点、考点所在，为顺利通过考试做好知识上、技巧上的准备。立即报名！

真题串讲班：以考试大纲为主导，对各章节知识点进行全面梳理讲解，突出考试重点、难点与考点，教授答题思路与方法，通过对课程

的整体情况分析及近 2 次考试的真题讲解，帮助考生更准确地把握考试方向，做好考前最后冲刺，为考生顺利通过考试铺平道路。串讲

班课程在考前一个月左右开通。立即报名！

习题班：自考 365网校与北大燕园合作推出，每门课程均涵盖该课程全部考点、难点，在线测试系统按照考试难度要求自动组卷、全程

在线测试、提交后自动判定成绩。我们相信经过反复练习定能使您迅速提升应试能力，使您考试梦想成真！立即报名！

自考实验班：针对高难科目开设，签协议，不及格返还学费。全国限量招生，报名咨询 010-82335555 立即报名！

自考精品班：全力打造专属于学员个人的辅导计划，学员自入学当天便开始享受专属于自己的个性化辅导课程，专职教学辅导老师及班

主任全程跟踪学员的学习情况，随时调整辅导方案，以保证学习计划的有效进行。帮助学员克服可能出现的学习上的怠倦、不良情绪的

影响等情况。坚定考试必胜信念，并以最适合自己的方式，在短时间内掌握考试内容，全面提升学员的考试通过率。我们承诺，当期考

试不通过，下期学费减半！立即报名！

全国 2010 年 1 月高等教育自学考试

法律文书写作试题
课程代码：00262

一、单项选择题（本大题共 15 小题，每小题 2 分，共 30 分）

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未

选均无分。

1.下列文书中属于法律文书的是（      ）

A.大学录取通知书 B.国务院公报

C.人事任命书 D.通缉令

2.下列机关中属于侦查文书制作主体的是（      ）

A.纪律检查委员会 B.海关缉私机关

C.军事侦察机关 D.监察部

3.人民检察院对于自己管辖的职务犯罪案件认为有犯罪事实需要追究刑事责任，依法应由本院决定立案侦查时所制

作的法律文书是（      ）

A.呈请立案报告书 B.立案决定书
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C.起诉意见书 D.提请批准逮捕书

4.依照我国《民事诉讼法》的规定，对下级人民法院确有错误的生效民事判决、裁定，按照审判监督程序制作民事

抗诉书提出抗诉，要求再审予以纠正的司法机关是（      ）

A.上级人民检察院 B.同级人民检察院

C.下级人民检察院 D.上级人民法院

5.凡由《民法通则》、《婚姻法》、《继承法》、《著作权法》、《合同法》调整的财产关系、人身关系所产生的案件，涉

诉后均应适用（      ）

A.民事裁判文书 B.民事裁定书

C.民事裁决书 D.民事判决书

6.人民法院在审理民事案件或者在民事判决执行过程中，为解决程序问题而作出的书面决定称为（      ）

A.民事裁定书 B.民事裁决书

C.民事判决书 D.民事调解书

7.因为笔录忠实地记载了诉讼和非诉讼活动的实际情况，能够证明某一事实的客观存在，故可作为（      ）

A.证据使用 B.资料使用

C.依据使用 D.证明使用

8.调解书应当写明诉讼请求、案件的事实和（      ）

A.调解方式 B.调解结果

C.调解内容 D.调解理由

9.行政诉讼的审判监督程序，实际上是一种（      ）

A.法律督察程序 B.法律审查程序

C.法律监查程序 D.法律裁判程序

10.司法部监狱局 2002 年 7 月 1 日发布的《监狱执法文书格式（试行）》，规定的司法文书共有（      ）

A.32 种 B.48 种

C.58 种 D.93 种

11.人民检察院和人民法院对错案进行复查所依据的法律文书是（      ）

A.提请减刑建议书 B.罪犯入狱登记表

C.监狱起诉意见书 D.对罪犯刑事判决提请处理意见书

12.罪犯由于服刑期满、裁定假释、裁定释放、暂予监外执行等原因需要出监时，监狱应当对犯人进行鉴定，并填写

（      ）

A.犯罪评审鉴定表 B.罪犯暂予监外执行审批表

C.罪犯出监鉴定表 D.罪犯出监审批表

13.辩护词和代理词虽多为法庭的口头发言，但通常也要写成文稿形式，它（      ）

A.属于法律意见书 B.不属于法定文书

C.属于律师文书 D.属于诉状类文书
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14.2005 年 8 月我国人大常委会通过的《公证法》将各种公证书的范例归纳为（      ）

A.11 类 B.13 类

C.14 类 D.15 类

15.律师在敦促对方当事人偿还所负债务时，向该当事人发出的法律文书主要是（      ）

A.法律意见书 B.公示催告函

C.律师函 D.催告函

二、简答题：（本大题共 5 小题，每小题 5 分，共 25 分）

16.法律文书的基本特点有哪些?

17.公安机关制作起诉意见书的主要功用是什么?

18.起诉书的文号是由哪几部分构成的?

19.一审不作为类行政案件的判决结果分为哪几种情况?

20.现场勘查记录包括哪几个组成部分?

三、写作主题：（本大题共 1 小题，共 30 分）

21.根据下列案情材料，按照《法律文书写作》教材中的要求，拟写一份第一审民事判决书。

赵小林是被继承人赵文天的长子，赵小芸是赵文天的次女，二人系同父异母的兄妹关系。赵小芸的生母业已去

世。赵文天生前立有一份遗嘱。具体内容是，赵文天去世后，将自己的两套二居室的单元房分给赵小林、赵小芸二

人各一套。因次女赵小芸已经居住着其中一套多年，故不再变更。只将自己住的一套分给赵小林。但在留下的 10 万

元存款中，分给赵小芸 3 万元，作为补偿。所余 7 万元捐献给希望工程。该遗嘱已于 2006 年 12 月在××市公证处作

了公证。赵文天于 2007 年 8 月去世。去世之后，赵小芸又拿出一份赵文天去世前 5 天签字的遗嘱。具体内容是：赵

文天去世后原自住的一套两居室住房由次女赵小芸继承，原赵小芸居住的一套两居室住房由赵小林继承，存款 10 万

元由兄妹二人平分。并声称这是父亲最后的遗嘱，应按此遗嘱处理赵文天遗产的分割。为此，兄妹之间发生争执。

赵小林主张，父亲原遗嘱已经公证，为合法有效的遗嘱，且父亲生前从未有过改变遗嘱的意思表示，且临终之前已

有一周处于半昏迷状态，不可能再立遗嘱；而所谓新立遗嘱既未再次公证，又非本人亲自书写，也没有见证人在场，

应属无效；而妹妹赵小芸则坚持此遗嘱系父亲最后的真实地意思表示。二人争执不下。2007 年 12 月，赵小林起诉

于××市××区人民法院。××区人民法院依法组成合议庭，经审理，依法做出如下判决，认定原告赵小林出示的遗嘱合

法有效，赵小芸出示的遗嘱为无效遗嘱，赵小林、赵小芸应按赵文天 2006 年 12 月做过公证的遗嘱履行继承的法律

手续。

原、被告的基本情况如下：

赵小林，男，50 岁，××市人，汉族，×××大学教师，住××市××区××胡同×号。

赵小芸，女，40 岁，××市人，汉族，××市××医院护士，住××市××区××街×号。

涉及实体法的条款：

《中华人民共和国继承法》第 20 条第 3 款：“自书、代书、录音、口头遗嘱，不得撤
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销、变更公证遗嘱。”

同法第 10 条第 3 款：“代书遗嘱应当有两个以上见证人在场见证……”

四、写作辅题：（本大题共 1 小题，共 15 分）

22.根据下列案情材料，按照《法律文书写作》教材中的要求，拟写一份提请批准逮捕书。

钱××为给儿子筹集结婚用品，打算盗窃国美电器商行的电器，并多次到该商行仓库窃测行窃路线。2007 年 8 月 15

日晚上 11 时许，钱××开一辆小货车来到国美电器商行仓库旁，从仓库窗户进入仓库内，并将仓库内的一台创维牌

29 英寸彩色电视机、一台三洋牌全自动洗衣机和一台海尔环保节能电冰箱盗出，随即将上述赃物运到其空闲的一套

住房内存放。次日，该商行向公安机关报案。8 月 22 日，钱××再次如法实施盗窃时，被蹲堵的侦查人员当场抓获。所

窃电器已被全部查获。在拘留期间，钱××对自己的犯罪事实供认不讳。所窃电器价值人民币 15000 元。

钱××，男，1963 年 5 月 6 日生，高中文化程度，××省××县××镇人，无正当职业，汉族，住该镇胜利街 16 号，

1982 年 7 月高中毕业，1983 年在该镇轴承厂当工人，1987 年辞职。1988 年 8 月因犯盗窃罪被判有期徒刑二年。


