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全国 2011 年 1 月高等教育自学考试

公证与基层法律服务实务试题

课程代码：00925

一、单项选择题(本大题共 20 小题，每小题 1 分，共 20 分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未

选均无分。

1.作为公证证明活动的基础和依据的法律是（      ）

A.宪法 B.公证法

C.民事诉讼法 D.民商法

2.在我国，公证机构的根本任务是（      ）

A.保障自然人、法人或其他组织的合法权益

B.证明法律行为、具有法律意义的事实和文书的真实性与合法性

C.维护法制，预防纠纷和减少诉讼的发生

D.建立和睦团结的社会环境

3.公证机构在工作中，因其过错或公证员的过错给他人造成损失的，应当以公证机构的财产对他人承担责任。该责

任的性质是（      ）

A.民事侵权责任 B.民事违约责任

C.行政侵权责任 D.行政违约责任

4.保密原则是公证活动的基本原则。体现保密原则要求的内容之一是要求公证处制作的专项公证书只能发给（      ）

A.申请人 B.当事人

C.翻译人 D.鉴定人

 上市公司　实力雄厚　品牌保证　　　　　　　　　　　　　　　 权威师资阵容　强大教学团队

 历次学员极高考试通过率　辅导效果有保证　　　　　　　　　　 辅导紧跟命题　考点一网打尽

 辅导名师亲自编写习题与模拟试题 直击考试精髓　 　　　　　　 专家 24小时在线答疑　疑难问题迎刃而解

 资讯、辅导、资料、答疑 全程一站式服务　　　　　 　　　　　 随报随学 反复听课 足不出户尽享优质服务

开设班次：（请点击相应班次查看班次介绍）

基础班 串讲班 精品班 套餐班 实验班 习题班 高等数学预备班 英语零起点班

网校推荐课程：

思想道德修养与法律基础 马克思主义基本原理概论 大学语文 中国近现代史纲要

经济法概论（财经类） 英语（一） 英语（二） 线性代数（经管类）

高等数学（工专） 高等数学（一） 线性代数 政治经济学（财经类）

概率论与数理统计（经管

类）

计算机应用基础 毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论

更多辅导专业及课程>>　       　课程试听>>　       　我要报名>>
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5.有权受理涉外及涉港澳台地区收养公证申请的是（      ）

A.收养人住所地公证处 B.送养人住所地公证处

C.被收养人住所地公证处 D.收养行为发生地公证处

6.公证员游斌不愿意继续从事公证职业，欲提出辞职。下列机构中有权对游斌予以免职的是（      ）

A.县、区级司法行政部门 B.市级司法行政部门

C.省、自治区、直辖市司法行政部门 D.国务院司法行政部门

7.公证调解后当事人达成新的协议的，若当事人申请公证，则公证机构（      ）

A.可以公证 B.应当公证

C.必须公证 D.不予公证

8.公证员张帆违法办证的事件暴露之后，司法行政机关决定给予张帆行政处罚。根据《公证法》的规定，司法行政

机关在作出处罚张帆之前，应当告知张帆查明的违法事实、处罚理由等，张帆有权陈述、申辩，并有权（      ）

A.申请复议 B.申请复审

C.申请论证 D.申请听证

9.公证处办理亲属关系公证所要证明的是当事人之间具有亲属权利义务关系这一法律事实的（      ）

A.真实性 B.合法性

C.真实性与合法性 D.确定性与合理性

10.有权受理当事人申办公司章程公证申请的是（      ）

A.本公司注册地公证处 B.本公司主营业地公证处

C.本公司住所地公证处 D.本公司主要办事机构所在地公证处

11.委托公证人的委托期为（      ）

A.1 年 B.3 年

C.5 年 D.10 年

12.根据《基层法律服务管理办法》规定，基层法律服务所的组织形式坚持（      ）

A.级别原则 B.地域原则

C.混合原则 D.便民原则

13.对年度检查中发现的不符合设立条件的基层法律服务所应当（      ）

A.限期整改 B.限期重组

C.限期解散 D.予以注销

14.有权审议决定对基层法律服务工作者实施纪律处分的是（      ）

A.基层法律服务所主任

B.基层法律服务所半数以上基层法律服务工作者

C.基层法律服务所所务会议

D.基层法律服务所住所地的司法行政机关

15.下列情形中应当暂缓办理《法律服务工作者执业证》年度检查的是（      ）
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A.甲提交的年度检查材料不齐备

B.乙因患病已连续停止执业 3 个月

C.丙因越权代理正在接受基层法律服务所查处

D.丁因酒后驾车正在被公安机关行政拘留

16.属于基层法律服务工作者与基层法律服务所关系方面的执业纪律是（      ）

A.无正当理由不得拒绝指派履行法律援助义务

B.不得冒用律师名义执业

C.不得以不正当手段争揽业务

D.不得滥用代理权

17.谢某诉张某侵权。基层法律服务工作者吴某接受谢某的诉讼代理委托后，张某又向吴某提出在该案中为自己代理

的要求。吴某应当（      ）

A.接受张某的委托

B.拒绝张某的委托

C.征得谢某的同意后接受张某的委托

D.经基层法律服务所同意后接受张某的委托

18.基层法律服务工作者杨某代表基层法律服务所与委托人马某签订委托代理合同。该合同的主体分别为（      ）

A.杨某和马某 B.杨某和基层法律服务所

C.马某和基层法律服务所 D.马某和杨某及基层法律服务所

19.李某和王某为解决纠纷于 2010 年 8 月 13 日共同向基层法律服务所提出调解申请。基层法律服务所受理后调结该

纠纷最长不得超过（      ）

A.2010 年 9 月 12 日 B.2010 年 10 月 12 日

C.2010 年 11 月 12 日 D.2010 年 12 月 12 日

20.实行计时收费的基层法律服务业务是（      ）

A.担任法律顾问 B.代理不涉及财产关系的非诉讼法律事务

C.调解不涉及财产关系的纠纷 D.代理不涉及财产关系的民事诉讼

二、多项选择题(本大题共 10 小题，每小题 2 分，共 20 分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、

少选或未选均无分。

21.根据公证法的规定，公证机构办理公证事务应依据（          ）

A.事实 B.法律

C.法规 D.规章

E.命令

22.《公证法》规定公证员对国家应履行的义务有（          ）
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A.遵纪守法 B.恪守职业道德

C.依法履行公证职责 D.保守执业中知悉的国家秘密

E.保守执业中知悉的商业秘密

23.当事人申办收养关系公证，须本人亲自到公证机构提出公证申请的人有（          ）

A.收养人 B.送养人

C.被收养人 D.有识别能力的被收养人

E.有判断能力的被收养人

24 根据公证实践，下列公证业务中属于证明非争议性事实的有（          ）

A.出生公证 B.不可抗力公证

C.亲属关系公证 D.婚姻状况公证

E.学历公证

25.具有法律意义文书的公证是指公证机构根据当事人的申请，依法证明（          ）

A.具有法律意义文书的真实性与合法性 B.当事人之间合同的真实性与合法性

C.当事人的经历、学历的真实性 D.文书的各种文本相符

E.确认文书上的签名、印鉴、作成日期属实

26.有权办理涉外公证业务的机构有（          ）

A.公证处 B.人民法院

C.我国驻外国大使馆 D.我国驻外国领事馆

E.外交部领事司及人民政府外事办公室

27.《基层法律服务所管理办法》第 4 条规定，基层法律服务所（          ）

A.独立承担民事责任 B.依法自主执业

C.是基层法律服务工作者的执业机构 D.面向基层社会开展法律服务业务

E.按照事业法人体制进行管理和运作

28.基层法律服务工作者对执业活动中知悉的事项应当保守秘密的有（          ）

A.国家秘密 B.诉讼证据

C.当事人的诉讼请求 D.当事人的商业秘密

E.当事人的隐私

29.以下基层法律服务工作者中符合开除情形的有（          ）

A.甲诱导当事人向有关司法人员行贿

B.乙伪造证据

C.丙不履行聘用合同规定的义务，屡教不改

D.丁私自收取费用，情节严重

E.戊私自接受委托承办法律事务，后果严重

30.基层法律服务业务的基本原则有（          ）
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A.便民利民 B.立足基层，面向本辖区

C.以事实为根据，以法律为准绳 D.维护当事人的合法权益

E.维护法律的正确实施

三、名词解释(本大题共 5 小题，每小题 2 分，共 10 分)

31.公证执业区域

32.招标投标公证

33.公证员的执业纪律

34.基层法律服务

35.非诉讼法律事务代理业务

四、简答题(本大题共 4 小题，每小题 5 分，共 20 分)

36.简述《公证法》确定的公证机构的性质。

37.简述公证审查的内容。

38.简述基层法律服务工作的作用。

39.简述基层法律服务工作者协助公证处办理公证业务的特点。

五、论述题(10 分)

40.试述一般公证书具有的证明效力。

六、案例分析题(本大题共 2 小题，每小题 10 分，共 20 分)

41.孙军(男、45 岁)与米健(男、52 岁)同为××省××市××区锦绣花园的居民。2009 年 2 月 1 日，二人签订了借款

合同，孙军向米健借款 10 万元。协议约定了利息及还款期限为 2010 年 2 月 1 日前。逾期不还则支付违约金 2 万

元。双方到公证处办理了《具有强制执行效力的债权文书公证书》。但还款期限届满后，孙军分文未还，米健不悦。2010

年 6 月 30 日，米健又向该公证处申请办理执行证书，要求孙军在 2010 年 7 月 31 日前偿还本金及利息，并支付

违约金。公证处依法审查后认为符合出证条件，欲出具执行证书。请你结合本案的具体情况，写明公证处制作执

行证书应注明的主要内容。

42.某村村长林某因违法出卖集体土地被举报。由于怀疑是同村村民庄某所为，林某便闯入庄某家打砸物品，并将庄

某打伤，后经鉴定为轻伤。庄某为治疗花去医药费 1 万余元。为了控告林某并要求赔偿经济损失，庄某委托基层

法律服务工作者于某代理诉讼。

问：(1)除“本案属于人民法院管辖范围”这一条件外，还需要同时具备哪些条件，于某才能接受委托?

(2)于某应当根据庄某的要求作何种诉讼代理?

(3)如果庄某特别授权，于某可以处分哪些诉讼权利?

(4)如果诉讼过程中于某辞去委托，如何通知人民法院和对方当事人?


