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浙江省 2011 年 1 月高等教育自学考试

应用文写作试题

课程代码：02126

一、单项选择题(本大题共 22 小题，每小题 1 分，共 22 分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未

选均无分。

1.决定写作方向，构成文章内容核心的是(      )

A.材料 B.结构

C.主旨 D.谋篇

2.应用文语言的特点之一是(      )

A.通俗性 B.专门性

C.华丽性 D.间接性

3.写作市场调查报告的根本要求是(      )

A.用材料说明观点 B.实事求是

C.有的放矢 D.恰当运用表达方式

4.反映经济项目可行性研究内容和结果的书面报告是(      )

A.市场调查报告 B.市场预测报告

C.市场活动分析报告 D.经济项目可行性报告

5.意向书是指双方或多方就某一项的合作问题在实质性谈判之前,经过初步接触而形成的具有原则性和___________

意见的书面材料。(      )

A.普遍性 B.实用性

 上市公司　实力雄厚　品牌保证　　　　　　　　　　　　　　　 权威师资阵容　强大教学团队

 历次学员极高考试通过率　辅导效果有保证　　　　　　　　　　 辅导紧跟命题　考点一网打尽

 辅导名师亲自编写习题与模拟试题 直击考试精髓　 　　　　　　 专家 24小时在线答疑　疑难问题迎刃而解

 资讯、辅导、资料、答疑 全程一站式服务　　　　　 　　　　　 随报随学 反复听课 足不出户尽享优质服务

开设班次：（请点击相应班次查看班次介绍）

基础班 串讲班 精品班 套餐班 实验班 习题班 高等数学预备班 英语零起点班

网校推荐课程：

思想道德修养与法律基础 马克思主义基本原理概论 大学语文 中国近现代史纲要

经济法概论（财经类） 英语（一） 英语（二） 线性代数（经管类）

高等数学（工专） 高等数学（一） 线性代数 政治经济学（财经类）

概率论与数理统计（经管

类）

计算机应用基础 毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论

更多辅导专业及课程>>　       　课程试听>>　       　我要报名>>
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C.总结性 D.导向性

6.经济合同格式中大多采用条文法的是(      )

A.标题 B.开头

C.主体 D.前言

7.生产部门向消费者说明、介绍产品的书面材料是(      )

A.广告 B.产品说明书

C.合同 D.意向书

8.商品广告的标题由正题和副题组成的是___________标题。(      )

A.间接式 B.直接式

C.复合式 D.多重式

9.感谢信使知晓者能够受到感染和教育，具有(      )

A.感情性 B.知识性

C.趣味性 D.全民性

10.请柬大都用于正式的社交场合，因此注重外表美观、大方，具有(      )

A.文化性 B.精美性

C.视觉性 D.通俗性

11.演讲稿是讲给人听的，因此写作上要(      )

A.有的放矢 B.洋洋洒洒

C.无的放矢 D.平铺直叙

12.申请书是作者自身愿望的流露，有极强的(      )

A.客观性 B.规律性

C.理想性 D.主观性

13.计划的措施包括在计划的___________中。(      )

A.标题 B.前言

C.主体 D.结尾

14.总结一般是用第___________人称。(      )

A.一 B.二

C.三 D.其它

15.指示性通知又称为(      )

A.专题通知 B.布置性通知

C.转发通知 D.知照性通知

16.规定的主体是规定的(      )

A.具体事项 B.根据

C.原因 D.实施要求
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17.诉状写作的重要依据是(      )

A.事实 B.诉讼法

C.理由 D.诉讼人

18.诉讼程序的最后一个阶段是(      )

A.诉讼 B.答辩

C.公诉 D.执行

19.消息的生命是(      )

A.真实性 B.唯一性

C.全面性 D.时间性

20.报道工作成就和工作经验的通讯是(      )

A.事件通讯 B.工作通讯

C.新闻故事 D.人物通讯

21.按照事物的性质来安排材料的结构是(      )

A.纵式结构 B.并列式结构

C.倒叙结构 D.插叙结构

22.解说词的标题，按照它的取意写法可分为说明性标题和___________标题。(      )

A.政治性 B.社会性

C.文学性 D.科学性

二、多项选择题(本大题共 5 小题，每小题 2 分，共 10 分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、

少选或未选均无分。

23.立意的依据是(        )

A.选择角度 B.集思广益

C.具体工作的需要 D.客观实际的需要

E.以材料为基础

24.市场预测报告标题的一般要素是(        )

A.预测时限 B.预测区域

C.预测目标 D.预测前景

E.文种

25.市场活动分析的步骤是(        )

A.确定分析对象、范围、时限和目标

B.搜集资料

C.整理资料

D.选择分析方法
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E.进行分析

26.招标书的写作要求是(        )

A.标准明确 B.数据精确

C.文字准确 D.表述严谨

E.留有余地

27.意向书的标题格式有(        )

A.文种式 B.简明式

C.全称式 D.议论式

E.抒情式

三、简答题（本大题共 6 小题，每小题 3 分，共 18 分）

28.应用文的谋篇含义是什么？

29.市场调查的特殊调查法有哪些？

30.商品广告的写作要求是什么？

31.简讯的特点是什么？

32.闭幕词的写作要求是什么？

33.会议记录主体的写法常用的有哪三种？

四、综合写作（本大题共 2 小题，共 50 分）

34.请你拟写一份助学贷款申请书。

要求格式完整，正确。（15 分）

35.请你根据自己熟悉的人文景观写一篇解说词。

要求格式完整、正确，语言清楚、流畅，字数不少于 500 字。（35 分）


