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全国 2011 年 4 月高等教育自学考试

中国秘书史试题

课程代码：00523

一、单项选择题(本大题共 25 小题，每小题 1 分。共 25 分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均

无分。

1.我国的原始文字起源于六千年以前的(      )

A.大汶口文化 B.良渚文化

C.仰韶文化 D.龙山文化

2.多数学者认为，我国第一个奴隶制国家是(      )

A.夏朝 B.商朝

C.西周 D.尧舜时期

3.西周时中央政府颁布制度、法规的文书文体是(      )

A.诰 B.命

C.典 D.策

4.形成上行文、下行文、平行文文书体系的我国历史时期是(      )

A.西周 B.东周

C.秦 D.汉

5.秦朝稳定秘书工作制度尝试运用的手段是(      )

A.法令 B.武力

 上市公司　实力雄厚　品牌保证　　　　　　　　　　　　　　　 权威师资阵容　强大教学团队

 历次学员极高考试通过率　辅导效果有保证　　　　　　　　　　 辅导紧跟命题　考点一网打尽

 辅导名师亲自编写习题与模拟试题 直击考试精髓　 　　　　　　 专家 24小时在线答疑　疑难问题迎刃而解

 资讯、辅导、资料、答疑 全程一站式服务　　　　　 　　　　　 随报随学 反复听课 足不出户尽享优质服务

开设班次：（请点击相应班次查看班次介绍）

基础班 串讲班 精品班 套餐班 实验班 习题班 高等数学预备班 英语零起点班

网校推荐课程：

思想道德修养与法律基础 马克思主义基本原理概论 大学语文 中国近现代史纲要

经济法概论（财经类） 英语（一） 英语（二） 线性代数（经管类）

高等数学（工专） 高等数学（一） 线性代数 政治经济学（财经类）

概率论与数理统计（经管类） 计算机应用基础 毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论

更多辅导专业及课程>>　       　课程试听>>　       　我要报名>>
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C.行政 D.纪律

6.秦朝任用秘书人员已很注意其(      )

A.国籍 B.家境殷实

C.识字多少 D.政治素质

7.魏晋南北朝时期，涉及公文研究的著作《文心雕龙》的作者是(      )

A.曹丕 B.蔡邕

C.陆机 D.刘勰

8.被曹操从县令越级提拔为尚书令的重要谋士是(      )

A.刘祯 B.刘放

C.荀或 D.陈琳

9.南宋高宗时，为扩大应试生源，改宏词科为(      )

A.明经科 B.博学宏词科

C.博学科 D.六科

10.唐代首创的公文纠误制度称为(      )

A.花押 B.引黄

C.贴黄 D.录白

11.我国古代快速传递官方文书的急递铺制度始设于(      )

A.唐 B.宋

C.金 D.元

12.我国历史上最为发达、完备的公文传递制度是(      )

A.宋代驿传制 B.元代驿传制

C.明代驿传制 D.清代驿传制

13.明代六科中负责处理具体事务的官员称为(      )

A.都给事中 B.左给事中

C.右给事中 D.给事中

14.明代秘书人员主要来源于(      )

A.岁贡者 B.世袭者

C.科举出身者 D.逐级递补者

15.明代中央政府负责公文勘合工作，并被称为是呈文给皇帝的“咽喉之处”的机构是(      )

A.内阁 B.六科

C.兵部 D.通政司

16.清朝军机处被废止的时间是(      )
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A.1901 年 B.1905 年

C.1910 年 D.1911 年

17.清代皇帝凡有重大政事需布告臣民时用(      )

A.诏书 B.制书

C.敕书 D.诰命

18.国民党政府公文中的平行文是(      )

A.报告 B.布告

C.批 D.函

19.南京临时政府创建的对外文体有(      )

A.咨 B.照会

C.示 D.公布

20.关于中国共产党中央最早秘书的职责说法错误的是(      )

A.负责本机关的秘书处理 B.负责筹备会议及会议记录

C.负责签发必要的文件和批示信等 D.负责保管党中央的文件材料

21.中国共产党初期，秘书工作所具有的显著特点是(      )

A.高度秘密 B.高度繁忙

C.高度紧张 D.高度危险

22.解放战争时期，兼任总务处处长，负责中央办公厅内行政事务工作的是(      )

A.中央办公厅秘书处处长 B.中央办公厅秘书处副处长

C.中共中央秘书长 D.中央办公厅主任

23.解放战争期间，中共中央规定，用英文字母 A 表示电文机密程度，表示机密急电的是(      )

A.A B.AA

C.AAA D.AAAA

24.集历代文书保密措施于一体的密奏制度的建立者是(      )

A.雍正 B.乾隆

C.康熙 D.顺治

25.秦朝开始直至清朝，县府的秘书首脑是(      )

A.书吏 B.录事

C.主簿 D.书佐

二、多项选择题(本大题共 5 小题，每小题 2 分，共 10 分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选

或未选均无分。
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26.传说中我国最早的古籍有(          )

A.三坟 B.五典

C.八索 D.九丘

E.史记

27.唐宋时期是我国古代秘书工作的成熟时期，其理由有(          )

A.秘书机构健全 B.秘书官吏考核制度化

C.秘书工作制度完备 D.秘书机构专门化

E.文书与档案工作分流

28.下列近代历史人物曾有过从事幕僚工作经历的有(          )

A.曾国藩 B.李鸿章

C.骆秉章 D.左宗棠

E.周学熙

29.中国共产党的“一大”会议推举出的秘书有(          )

A.毛泽东 B.周佛海

C.陈潭秋 D.张国焘

E.陈独秀

30.我国历代呈送皇帝的文书，主要有(          )

A.奏 B.表

C.疏 D.告

E.旨

三、名词解释题(本大题共 5 小题，每小题 3 分，共 15 分)

31.敢谏之鼓

32.九品中正制

33.检院

34.周年交案制度

35.幕馆

四、简答题(本大题共 5 小题，每小题 6 分，共 30 分)

36.为何说商朝的史官已经初步形成为一支秘书队伍?

37.简述两周时期的上行公文“上书”的含义。

38.简述明代秘书人员的来源及素质要求。

39.简述解放战争后期中国共产党的文书处理工作的主要特点。

40.简述中国历代信访制度的主要内容。
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五、论述题(本大题共 2 小题，每小题 10 分，共 20 分)

41.试述秦汉时的档案保护制度。

42.论述南京临时政府所建立的新文书工作制度。


