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全国 2012 年 1 月高等教育自学考试 

法律文书写作试题 

课程代码：00262 

一、单项选择题(本大题共 15 小题，每小题 2 分，共 30 分)  

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未

选均无分。  

1．下列文书中不属于．．．法律文书的是(      )  

A．通缉令 B．仲裁调解书  

C．最高人民法院公报 D．法律意见书  

2．法律文书的程式性特点主要表现在两方面。一是结构固定化，二是(      )  

A．用语学术化 B．用语成文化  

C．用语口语化 D．用语通俗化  

3．公安机关侦查人员在对接到报案、控告、举报、自首的材料进行审查后，认为符合立案的案件立案时制作的报请

领导审批决定是否立案侦查的文书，称之为(      )  

A．接受刑事案件登记表 B．呈请立案报告书  

C．立案决定书 D．呈请破案报告书  

4．紧急情况下，公安机关侦查人员对犯罪嫌疑人的人身、住所及其他有关场所进行搜查出示的法律文书可以是

(      )  

A．通缉令 B．调取证据通知书  

C．呈请搜查报告书 D．逮捕证 

5．办案人员认为需要扣押犯罪嫌疑人的邮件、电报时，必须制作呈请扣押邮件、电报报告书，报请批准的机关或个
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人是(      )  

A．县级以上公安机关负责人 B．县级以上公安机关  

C．县级以上电信管理机关负责人 D．县级以上电信管理机关  

6．补充侦查报告书正文部分的重点是(      )  

A．侦查的手段 B．侦查的目标  

C．补充侦查的结果 D．补充侦查的经过  

7．起诉书中，当自然人犯罪、单位犯罪并存时，在起诉的理由和根据部分，应当叙写的顺序是(      )  

A．犯罪行为先重后轻 B．犯罪行为先轻后重  

C．先自然人犯罪、后单位犯罪 D．先单位犯罪、后自然人犯罪  

8．公诉意见书应发表于(      )  

A．法庭调查阶段 B．法庭调查结束法庭辩论前  

C．当事人辩护之后 D．法庭辩论后  

9．第二审行政判决书依法作出的维持原判或改判决定，主要针对第一审判决的(      )  

A．程序问题 B．实体问题  

C．法律适用问题 D．上诉范围问题  

10．我国的刑罚执行机关是(      )  

A．劳教所 B．劳改所  

C．司法局 D．监狱  

11．罪犯服刑期间，符合法定条件保外就医的，需要填写(      )  

A．罪犯监外执行审批表 B．罪犯暂予监外执行审批表  

C．罪犯奖励审批表 D．罪犯评审鉴定表  

12．刑事自诉案件的被害人或者他的法定代理人为追究被告人的刑事责任，直接向人民法院提起诉讼时所使用的法

律文书是(      )  

A．刑事上诉状 B．刑事自诉反诉状  

C．刑事申诉书 D．刑事自诉状  

13．根据我国《民事诉讼法》的规定，民事再审申请书必须在裁决生效后(      )  

A．半年内提出 B．一年内提出  

C．两年内提出 D．四年内提出  

14．辩护词是指在人民法院审理刑事案件中，被告人委托的辩护人为维护被告人的合法权益，当庭发表的系统性法

庭发言。它具有较强的(      )  

A．公正性和确定性 B．准确性和正义性  

C．针对性和驳辩性 D．证据行和反驳性  

15．笔录忠实地记载了诉讼和非诉讼活动的实际情况，能证明某一事实的客观存在，故可以作为(      )  

A．证明使用 B．证据使用  
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C．依据使用 D．论据使用  

二、简答题 (本大题共 5 小题，每小题 5 分，共 25 分)  

16．法律文书的作用表现在哪些方面?  

17．公诉意见书的正文部分应当写明哪些内容?  

18．民事裁定书的类别有哪些?  

19．怎样阐明《对罪犯刑事判决提请处理意见书》中提请复查的理由?  

20．什么是仲裁申请书?当事人申请仲裁应当符合哪些条件?  

三、写作主题：(本大题共 1 小题，共 30 分)  

21．根据下列案情材料，按照《法律文书写作》教材中的要求，拟写一份第一审刑事判决书。  

2010 年 10 月 25 日凌晨，被告人张×与其朋友熊××(女)共同吸食毒品冰毒和麻古，清晨出现神志不清的症状。

当日上午，张×带着熊××，驾驶×市规划局所有的、牌号为湘 AD1939 的银灰色本田商务车，在×市政府广场乱转。

张×的家属及同事劝其下车，张×拒不下车并阻止熊××下车，双方僵持至次日凌晨。10 月 26 日凌晨，张×将车驶

离市政府广场后又在市内道路上乱转，在迎宾路至省军区大门口之间的马路上，刮擦李××驾驶的湘 AT3541 出租

车车身。清晨 6 时 40 分左右，张×开车闯进中专湖南省委机关大院。张×驾车在省委大院内乱闯，先后撞倒或刮

蹭武警战士曾××、李×、吴×、陈××、林××、王××，并先后将吴××、李××、陆××、龚××驾驶的、在路面正常行

驶的四台轿车不同程度撞坏。最终，张×驾驶的车辆被截停，熊××被解救。经法医鉴定，武警战士曾××头面部多

处软组织裂伤并右腓骨骨折，构成轻伤；在省委大院内受损的四台轿车经修复，共花费修理费 25624 元。  

张×因本案于 201O 年 11 月 8 日被刑事拘留，11 月 23 日被逮捕。现羁押于×市第一看守所。×市×区人民检

察院以××检刑诉［2011］84 号起诉书指控被告人张×犯以危险方法危害公共安全罪，于 2011 年 2 月 17 日向×

市×区人民法院提起公诉。认为，张×的行为构成以危险方法危害公共安全罪，并提交了相应证据，提请湖南省×

市×区人民法院依法判处。被告人张×对起诉书的指控供认属实，没有提出异议。辩护人师××认为，张×是在吸食

毒品后，在神志不清的情况下构成犯罪，其主观恶意不深，并没有产生严重的犯罪后果，且认罪态度较好，请求

减轻判罚。  

以上事实，有以下证据证明：  

1、接受刑事案件登记表、抓获经过，证明张×驾车在湖南省委机关大院内冲撞后，车辆终被截停，张×被执
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勤的武警战士抓获，交公安机关处理的过程；2、扣押经过、扣押物品清单，证明公安人员从熊××的住处查获冰

毒和麻古等毒品；3、被害人吴××、李××、陆××、龚××(被撞轿车的驾驶员)的陈述等。  

2011 年 3 月 5 日，×市×区人民法院由审判长肖×英、人民陪审员曾×飞、人民陪审员杨×刚依法组成合议庭，

由杜×梦担任书记员，公开开庭审理了张×以危险方法危害公共安全一案。×市×区人民检察院检察员贺×华出庭支

持公诉，张×的辩护人师××，××律师事务所律师，及有关的诉讼参与人均到庭参加诉讼。×市×区人民法院经审理

认为，被告人张×的行为构成以危险方法危害公共安全罪，尚未造成严重后果。公诉机关指控的罪名成立。辩护

人师××提出张×是在吸食毒品后神志不清的情况下犯罪，主观恶性不深的意见不予采纳。被告人张×认罪态度较

好，可酌情对其从轻处罚。依照《中华人民共和国刑法》第一百一十四条的规定，判处张×犯以危险方法危害公

共安全罪，判处有期徒刑三年六个月。2011 年 3 月 8 日×市×区人民法院签发了 2011 年第 127 号刑事判决书。

 

附：张×，男，3O 岁，汉族，初中文化，农民，住××省××县××村。  

注：张×已经受到法律惩处，此案件材料只作考试资料使用。  

四、写作辅题：(本大题共 1 小题，共 15 分)  

22．根据下列案情材料，按照《法律文书写作》教材中的要求，拟写一份仲裁申请书。  

2010 年 9 月 20 日肖××(男，1980 年 3 月 20 日生，山西省大同市人，大学毕业，住北京市××路××号)与北

京××科技有限公司(地址：北京市××路××号××大楼××室，法定代表人：万××，职务：经理)签订 50 台电脑购销

合同。合同规定的交货时间是 2010 年 10 月 30 日，供货人每拖延一日交货支付总金额 0.5％的违约金。同时规

定合同生效 1 周内，购买人应支付总价款的 30％，2 周内支付至总价款的 80％，余款在合同全部履行后 1 周内

付清。合同签订后，肖××即按照合同的约定于 2010 年 9 月 21 日支付货款 53000 元，此后又于 2010 年 9 月

27 日和 9 月 29 日分别支付货款 77000 元和 20000 元，至此，实际支付货款计 150000 元，超出合同约定的

80％。而北京××科技有限公司直到 2010 年 9 月 30 日仅提供 1 台样机，经检查发现该样机某些配件以旧充新，

不符合合同要求。肖××3 次要求更换，北京××科技有限公司置之不理。无奈 2010 年 11 月 14 日后，肖××委托
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律师两次和北京××科技有限公司协商处理方案未果。同年 11 月 18 日北京××科技有限公司向肖××发来“通知书”

要求肖××提货并付余款。11 月 20 日双方协商一致同意提交北京市仲裁委员会仲裁。2010 年 11 月 25 日肖××

委托张××(××律师事务所律师)提出仲裁申请。  

 


