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全国 2012 年 4 月高等教育自学考试

中国秘书史试题
课程代码：00523

一、单项选择题(本大题共 25 小题，每小题 1 分，共 25 分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未

选均无分。

1．传说黄帝曾命一个名为容成的人为定农时而作(      )

A．历法 B．甲子

C．八卦 D．阴阳

2．商朝负责制作、保管册命、宣示王命等的史官是(      )

A．贞卜史官 B．祭祀史官

C．作册史官 D．记事史官

3．简牍文书中一尺见方、四面可书写的牍称为(      )

A．帛 B．版

C．卷 D．觚

4．我国最早的中央档案机构是(      )

A．天府 B．书府

 上市公司　实力雄厚　品牌保证　　　　　　　　　　　　　　　 权威师资阵容　强大教学团队

 历次学员极高考试通过率　辅导效果有保证　　　　　　　　　　 辅导紧跟命题　考点一网打尽

 辅导名师亲自编写习题与模拟试题 直击考试精髓　 　　　　　　 专家 24小时在线答疑　疑难问题迎刃而解

 资讯、辅导、资料、答疑 全程一站式服务　　　　　 　　　　　 随报随学 反复听课 足不出户尽享优质服务

开设班次：（请点击相应班次查看班次介绍）

基础班 串讲班 精品班 套餐班 实验班 习题班 高等数学预备班 英语零起点班

网校推荐课程：

思想道德修养与法律基础 马克思主义基本原理概论 大学语文 中国近现代史纲要

经济法概论（财经类） 英语（一） 英语（二） 线性代数（经管类）

高等数学（工专） 高等数学（一） 线性代数 政治经济学（财经类）

概率论与数理统计（经管类） 计算机应用基础 毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论

更多辅导专业及课程>>　       　课程试听>>　       　我要报名>>
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C．藏府 D．传舍

5．太史寮中掌四方之志的秘书官员是(      )

A．太史 B．小史

C．内史 D．外史

6．因秉笔直书“雀杼弑其君”而被杀害的史官是(      )

A．齐太史 B．南史氏

C．董狐 D．赵盾

7．汉初御史寺中专管皇帝玉玺、符节的是(      )

A．符玺侍御史 B．治书侍御史

C．御史中丞 D．侍御史

8．汉成帝时设立的尚书台，其首领称(      )

A．尚书令 B．尚书左丞

C．尚书右丞 D．尚书仆射

9．曹操设置的以秘书令为首的秘书机构，在历史上首次(      )

A．被记载 B．被发展

C．名实相符 D．被解散

10．晋朝将作为皇宫内档案机构的秘书监改称(      )

A．大理寺 B．秘书省

C．秘书寺 D．奉常寺

11．魏晋南北朝时期对公文研究最有贡献的是(      )

A．刘勰 B．蔡邕

C．曹丕 D．赵彦

12．统治者将中央秘书机构发展为三省，是为了(      )

A．发展秘书事业 B．防止秘书机构职权膨胀

C．多安排官职 D．扩大秘书机构

13．唐代地方大员的高级文字秘书称(      )

A．中书舍人 B．押司

C．必阇赤 D．掌书记

14．宋代的引黄制度，实质是一种(      )

A．公文纠误制度 B．公文摘由制度

C．公文保密制度 D．公文传递制度
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15．元朝二品以上官衙中的案牍吏员统称(      )

A．书吏 B．令吏

C．必阇赤 D．司吏

16．金代创设了传递紧急文书的(      )

A．“四禁”制度 B．折叠制度

C．急递铺制度 D．贴黄制度

17．明初，朱元璋规定监生需分期分批轮流至各府实习，这一制度称(      )

A．五花判事制度 B．监生历事制度

C．条旨制度 D．署押制度

18．历史上某朝代有“与吏胥共天下”的习称，这一封建王朝是指(      )

A．汉朝 B．宋朝

C．明朝 D．清朝

19．清内三院中，职责主要为皇帝进讲，并为皇子、亲王等教课的机构是指(      )

A．内国史院 B．内弘文院

C．内秘书院 D．内枢密院

20．1880 年，在天津设立电报局的官员是(      )

A．曾国藩 B．左宗棠

C．袁世凯 D．李鸿章

21．袁世凯死后，北洋政府重新公布公文程式，凡上级因下级的呈请而有所指示时，用

(      )

A．委任令 B．训令

C．指令 D．布告

22．抗战时期，边区中央局文书机要科的主要秘书业务是文书处理和(      )

A．电讯业务 B．调查研究

C．机要工作 D．制作文件

23．解放战争后期，中国共产党文书处理工作中的收文程序，正确的是(      )

A．登记、签收、分配、批办、传阅、催办、承办、办毕归档

B．签收、登记、分配、批办、传阅、催办、承办、办毕归档

C．登记、签收、分配、批办、传阅、承办、催办、办毕归档

D．签收、登记、分配、批办、传阅、承办、催办、办毕归档

24．文书工作中的避讳制度建立于(      )
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A．殷商时期 B．春秋战国时期

C．西周时期 D．秦代

25．清乾隆后无论是官署名义或个人名义上呈的文书一律用(      )

A．奏本 B．题本

C．奏折 D．奏状

二、多项选择题(本大题共 5 小题，每小题 2 分，共 10 分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、

少选或未选均无分。

26．佐证我国官方信访活动源头的有(          )

A．进善旌 B．鼓院

C．华表木 D．敢谏之鼓

E．谏院

27．西周的文书就载体划分有(          )

A．甲骨文书 B．金文文书

C．简牍文书 D．缣帛文书

E．纸质文书

28．金代地方官衙内被称为“幕职官”的有(          )

A．孔目 B．判官

C．掌书记 D．贴书

E．主簿

29．明代主要的文书工作制度有(          )

A．“票签”制度 B．“票拟”制度

C．行移勘合制度 D．贴黄制度

E．照刷、磨勘文卷制度

30．国民党政府的公文文种，属于上行文的有(          )

A．布告 B．通知

C．呈 D．批

E．报告

三、名词解释题(本大题共 5 小题，每小题 3 分，共 15 分)

31．刑鼎

32．一文一事制度
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33．押缝制度

34．南京临时政府的公文文体“照会”

35．齐年盖月

四、简答题(本大题共 5 小题，每小题 6 分，共 30 分)

36．简述明代秘书官吏的地位。

37．从幕主方面分析清朝幕僚盛行的原因。

38．简述中国共产党建党早期对档案秘密贮藏处的规定。

39．抗战胜利后，中国人民解放军各级设立了哪些秘书机构?

40．简述雍正皇帝防止秘书官员腐败的措施。

五、论述题(本大题共 2 小题，每小题 10 分，共 20 分)

41．试述秦汉御史寺秘书职能的盛衰。

42．试述唐宋时期主要的文书工作制度。


