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考试结束前

2024 年 10 月高等教育自学考试

经济应用文写作试题
课程代码:06481

　 　 1.
 

请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

　 　 2.
 

答题前,考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔

填写在答题纸规定的位置上。

选择题部分

注意事项:

　 　
 

每小题选出答案后,用 2B 铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。 如需改动,用橡皮

擦干净后,再选涂其他答案标号。 不能答在试题卷上。

一、单项选择题:本大题共 20 小题,每小题 1 分,共 20 分。 在每小题列出的备选项中只有一项

是最符合题目要求的,请将其选出。

1. 　 　 　 是应用文的灵魂,也是应用文的统帅。

A. 主旨 B. 结构 C. 材料 D. 表达

2. 适用于会议讨论通过的重大决策事项是

A. 决定 B. 决议 C. 通报 D. 请示

3. 　 　 　 属于下行文。

A. 通知 B. 报告 C. 请示 D. 纪要

4. 在公务活动中,有些要处理的问题超出了本级机关的权限和职责范围。 此时应　 　 　 ,待批

准或授权后,才能处理。

A. 通报 B. 通知 C. 报告 D. 请示

5. 向没有隶属关系的主管部门请求批准事项的函是

A. 商洽函 B. 请批函 C. 答询函 D. 复函

6. 针对某项工作,从指导思想、目的要求、方法措施、具体步骤等都做出全面周密的考虑与安排

的计划是

A. 规划 B. 安排 C. 打算 D. 方案

7. 总结,形式上以　 　 　 出现。

A. 第一人称 B. 第二人称 C. 第三人称 D. 人称不限
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8. 简报的核心部分是

A. 报头 B. 报核 C. 报尾 D. 密级

9. 根据市场情况和市场分析,围绕本次市场调查的主题,为解决某一具体问题提出针对性的有

效措施和建议。 这是市场调查报告正文的

A. 前言 B. 市场情况 C. 市场分析 D. 对策建议

10. 《国产合资进口产品三分天下———降低关税后中国家电市场走势预测》是

A. 复合式标题 B. 文章式标题 C. 公文式标题 D. 主辅式标题

11. 平等主体的自然人、法人、其他组织之间为实现一定经济目的而设立、变更、终止相互民事

权利义务关系的协议是

A. 行政合同 B. 民事合同 C. 经济合同 D. 劳动合同

12. 任何一种公关方案,如果最终无法实施,那么即使它的创意再新再好,也只能束之高阁,也

就失去了其使用价值。 这是公关策划书的

A. 针对性 B. 目的性 C. 创造性 D. 可行性

13. 营销策划必须以　 　 　 为核心。

A. 促销活动 B. 市场调查 C. 经济效益 D. 营销渠道

14. 经济消息是

A. 传播文书 B. 公关文书 C. 学术文书 D. 策划文书

15. 社论是

A. 公务文书 B. 广告文案 C. 经济消息 D. 经济评论

16. 以传播商品信息为主的广告是

A. 商品促销广告 B. 企业形象宣传广告

C. 社会公益广告 D. 理性诉求广告

17. 竞聘书最突出的特点是

A. 自荐性 B. 竞争性 C. 客观性 D. 创新性

18. 学术论文的主体部分是

A. 引论 B. 本论 C. 结论 D. 摘要

19. 在诉讼活动中,被告人或者被上诉人,针对原告人或者上诉人提出的诉讼请求及其理由,向

人民法院做出答复或辩驳的一种书状是

A. 起诉状 B. 答辩状 C. 上诉状 D. 申诉状

20. 在民事诉讼中,对判决的上诉期限为

A. 10 天 B. 15 天 C. 20 天 D. 30 天
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　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　二、多项选择题:本大题共 5 小题,每小题 2 分,共 10 分。 在每小题列出的备选项中至少有两

项是符合题目要求的,请将其选出,错选、多选或少选均无分。

21. 请示的特点

A. 行文内容的请求性 B. 行文事项的单一性 C. 行文关系的隶属性

D. 行文格式的规范性 E. 行文语言的简明性

22. 经济合同的特点

A. 合法性 B. 针对性 C. 创新性

D. 规范性 E. 平等互利性

23. 广告文案的特点

A. 鼓动性 B. 艺术性 C. 思想性

D. 创造性 E. 真实性

24. 述职报告的写作要求

A. 内容客观,态度端正 B. 重点突出,写出个性 C. 要有针对性

D. 要有展示性 E. 要有求实性

25. 学术论文的基本结构

A. 标题和署名 B. 摘要和关键词 C. 正文

D. 注释 E. 参考文献

三、判断题:本大题共 10 小题,每小题 1 分,共 10 分。 判断下列各题,在答题纸相应位置正确

的涂“A”,错误的涂“B”。

26. 应用文的结构要完整、严谨和协调。

27. 报告的标题可以省略事项,只用“报告”两字。

28. “函”的行文方向具有多向性。

29. 计划经过一定的程序颁布实施,就不能修改。

30. 经济活动分析报告按分析对象的范围划分,有宏观经济分析报告和微观经济分析报告。

31. 公关策划书不需要附件,所有资料和图标等都应放入正文。

32. 会展是指会议和展览。

33. 导语“6 月 20 日,雨过天晴,刚刚被雨水冲洗过的车巴沟,绿意葱茏,鸟语花香。”是描写式。

34. 述职报告开头要定述职基调。

35. 学术论文的写作过程,可以参考有关文献,照搬别人的观点和写法。
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非选择题部分

注意事项:

　 　 用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上,不能答在试题卷上。

四、简答题:本大题共 4 小题,每小题 5 分,共 20 分。

36. 简述报告的特点。

37. 简述简报的基本结构。

38. 简述公关策划书的特点。

39. 简述广告文案的写作要求。

五、分析题:本大题 10 分。

40. 指出下面这则竞聘书存在的问题,并作修改。

尊敬的各位上级领导:

我要竞聘的是语文学科组长。 我从小就喜欢语文,阅读了古今中外大量的文学作品,

也参加过演讲比赛和作文比赛,并获得了多个省市级奖项。 我毕业于北京大学中文系,在

这里我获得了大量优质的教育资源,也提升了自己的知识素养和学科能力。 参加工作后,

我在学校里先后担任班主任,带领 3 届毕业生,获得了优异的升学成绩。 同时,我也具备一

定的管理能力,平时和学科老师的人际关系比较好,这都是我参与竞聘的竞岗优势。

我的工作设想如下:

第一,潜心研究教学方法。

第二,因人施教,开展教学活动。

第三,在“有趣”中提高学生的写作能力。

第四,与家长做好沟通工作。

如果我能荣幸地成为语文学科组长,我将珍惜这个机会,扎扎实实地工作。

六、写作题:本大题 30 分。

41. 随着有影响力的特色夜生活区的不断涌现,“潮生活·夜郑州”为郑州注入了崭新的澎湃

活力,也成为拉动车展消费,增加经济勃发的强大推动力。 12 月 18 日-20 日,由中原区人

民政府、中原区商务局支持,今日 HOT 汽车主办,大河网独家协办的 2023 第二届华夏国际

车展即将正式开启。

认识一座城市,从它的夜经济开始

有人说,认识一座城市从它的夜经济开始,如今夜经济已然成为城市文明的缩影,逛夜
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展和夜市更是成为一种提振经济的新方式。 随着这两年夜经济的蓬勃兴起,奥体中心已经

成为郑州“夜经济”的一张成功名片,火爆的人气,正是本次车展的流量密码。

高行业定位,超豪汽车星光领秀

在本次车展上,兰博基尼、法拉利等超豪品牌,悉数亮相,燃爆全场。

当环球旅游小姐遇见靓车,车展变秀场

亿万级国际赛事加持,环球旅游小姐现场实景走秀,多维度大规模宣传覆盖,以美女与

汽车为热点话题,重塑华夏车展新 IP 形式。

奥体网红星空夜市,美食助燃“最美汽车之夜”

郑州奥体中心星空夜市紧邻“最美汽车之夜”现场,香车、美女、美食、网红打卡圣地、

嗨酷音乐表演……一键开启专属于郑州人的美好夏夜,火热氛围点燃车展现场激情,独特

夜色魅力唤醒生活热情。

根据以上材料撰写一份 2023 郑州第二届华夏国际车展策划书。
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