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绝密★考试结束前

全国 2014 年 4 月高等教育自学考试

中国秘书史试题
课程代码：00523

请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

选择题部分

注意事项：

1．答题前，考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔填写在答题纸规定的

位置上。

2．每小题选出答案后，用 2B 铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。如需改动，用橡皮擦干净后，再选涂

其他答案标号。不能答在试题卷上。

一、单项选择题（本大题共 25 小题，每小题 1 分，共 25 分）

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题纸”的相应代码涂黑。错涂、

多涂或未涂均无分。

1．商朝负责占卜、解释卜兆、刻写卜辞的史官是

A.贞卜史官 B.祭祀史官

 上市公司　实力雄厚　品牌保证　　　　　　　　　　　　　　　 权威师资阵容　强大教学团队

 历次学员极高考试通过率　辅导效果有保证　　　　　　　　　　 辅导紧跟命题　考点一网打尽

 辅导名师亲自编写习题与模拟试题 直击考试精髓　 　　　　　　 专家 24小时在线答疑　疑难问题迎刃而解

 资讯、辅导、资料、答疑 全程一站式服务　　　　　 　　　　　 随报随学 反复听课 足不出户尽享优质服务

开设班次：（请点击相应班次查看班次介绍）

基础班 串讲班 精品班 套餐 实验班 高等数学预备班 英语零起点班

网校推荐课程：

思想道德修养与法律基础 马克思主义基本原理概论 大学语文 中国近现代史纲要

经济法概论（财经类） 英语（一） 英语（二） 线性代数（经管类）

高等数学（工专） 高等数学（一） 护理学导论 政治经济学（财经类）

概率论与数理统计（经管类） 计算机应用基础 毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论

更多辅导专业及课程>>　       　课程试听>>　       　我要报名>>

http://www.zikao365.com/webhtml/project/zikao.htm
http://www.zikao365.com/webhtml/project/zikao.htm
http://www.zikao365.com/webhtml/project/zikao_jpb.htm
http://www.zikao365.com/webhtml/project/zikao.htm
http://www.zikao365.com/webhtml/project/zikao_syb.htm
http://www.zikao365.com/webhtml/project/english.htm#sx
http://www.zikao365.com/webhtml/project/english.htm#yy
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500138
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500141
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500137
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500140
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500144
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500125
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500126
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500136
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500129
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500127
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500725
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500124
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500135
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500142
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500139
http://member.zikao365.com/selcourse/index.shtm
http://www.zikao365.com/webhtml/demo/
http://member.zikao365.com/member/register.shtm
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C.作册史官 D.记事史官

2．甲骨文书即卜辞中记录某日某人卜问和史官姓名的部分是

A.前辞 B.命辞

C.占辞 D.验辞

3．夏王仲康命胤侯带兵征讨羲和时发布的檄文是

A.《甘誓》 B.《书断》

C.《汤誓》 D.《胤征》

4．记载周王朝山川、境土的文书称

A.谱牒 B.版

C.图 D.载书

5．春秋后期郑国子产命人将刑书镌刻于鼎上，此鼎称

A.司母戊鼎 B.钟鼎

C.刑鼎 D.法鼎

6．孔子赞誉董狐为

A.古之良吏 B.古之良士

C.古之良史 D.古之良官

7．汉武帝时中央秘书机构被划分为两部分：外朝和

A.西朝 B.北朝

C.东朝 D.中朝

8．尚书台内掌管断狱之事奏章的部门是

A.三公曹 B.吏部曹

C.民曹 D.二千石曹

9．自秦始皇开始，官府中文书凡遇有皇帝名字的字，一律以其它字、词代替，这种制度称为

A.避讳制度 B.用印制度

C.传递制度 D.用纸制度

10．诸葛亮为了让秘书能充分发表意见，专门建立了

A.卷轴制度 B.参署制度

C.收文制度 D.用印制度

11．魏晋起由比部复核皇帝和中央政府所颁文书，称为

A.勾检制度 B.骑缝制度

C.用印制度 D.连署制度

12．魏晋时谱牒中由中正官所写的评语，也称

A.符 B.牒
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C.行状 D.帖

13．从北宋哲宗朝起为专门选拔朝廷文字秘书而特设

A.明经科 B.宏词科

C.六科 D.历事监生制度

14．唐朝政事堂中承办机密公文的部门是

A.翰林学士院 B.催驱房

C.枢机房 D.孔目房

15．宋代从中央到地方普遍设立起专门化的档案库，其名称是

A.档房 B.架阁库

C.甲库 D.金耀门文书库

16．明代皇帝与六部之间的联系机构为

A.中书科 B.六科

C.制敕房 D.文书房

17．明代选用各级官府秘书的主要方法为

A.征辟 B.自荐

C.科举选拔 D.推荐

18．清代皇帝主动颁布的命令性文书是

A.题本 B.奏本

C.谕 D.旨

19．清代京内外各官衙中吏员的通称是

A.经承 B.典吏

C.书吏 D.幕友

20．蒋介石在 1932 年设立的亲信秘书机构是

A.侍从室 B.行政院

C.总统府 D.总务厅

21．中共中央秘书处首任秘书长为

A.毛泽东 B.周恩来

C.王若飞 D.林伯渠

22．中共中央为高级领导人配备专职秘书始于

A.1921 年 B.1928 年

C.1937 年 D.1945 年

23．解放战争中，分成三部分的“中办”人员经转移后会合于

A.刘家曲 B.西柏坡
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C.三交镇 D.陕北

24．明清时期以官署名义上呈皇帝的文书名为

A.奏本 B.奏折

C.题本 D.奏状

25．唐太宗李世民善于发挥秘书官员的参谋作用，他的主要方法是

A.鼓励秘书官员采风

B.遇事和秘书官员商议，最后占卜询问天意

C.鼓励秘书官员积极进谏

D.要求秘书人员向自己推荐人才

二、多项选择题（本大题共 5 小题，每小题 2 分，共 10 分）

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题纸”的相应代码涂黑。错涂、

多涂、少涂或未涂均无分。

26．我国秘书工作的起源大致经历了如下阶段

A.孕育于部落联盟昌盛时期 B.萌发于夏朝

C.发端于仲康 D.发端于商汤

E．形成于殷商

27．秦朝秘书官吏的来源有

A.从开国功臣中选用 B.辟除

C.从六国旧部中招用 D.运用试吏法简选

E．学校培养、输送

28．中书、门下、尚书三省的关系是相互

A.监督 B.监视

C.衔接 D.交叉

E．制约

29．清代军机处的特点是

A.人员精明强干 B.被皇帝严格控制

C.职掌宽泛 D.办事效率高

E．保密措施严

30．历代封建王朝的秘书机构名目繁多，属于中央秘书机构的有

A.卿事察 B.太史寮

C.丞相府 D.中书省

E．军机处
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非选择题部分

注意事项：

用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上，不能答在试题卷上。

三、名词解释题（本大题共 5 小题，每小题 3 分，共 15 分）

31．甲骨文书

32．丁籍

33．秉笔太监

34．副署制度

35．技术书记

四、简答题（本大题共 5 小题，每小题 6 分，共 30 分）

36．简述唐朝翰林学士及学士院的设立过程。

37．导致元代秘书吏员舞弊现象严重的原因是什么？

38．简述明代中央政府对上行文书的处理程序。

39．简述清朝内阁的职掌。

40．历代地方秘书机构相对稳定发展的原因是什么？

五、论述题（本大题共 2 小题，每小题 10 分，共 20 分）

41．试述尚书台取代丞相府的过程及其揭示的规律。

42．试述中国共产党建立初期文书制作的特点。


