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绝密 ★ 考试结束前 

全国 2014 年 4 月高等教育自学考试 

商务交流（二）试题 
课程代码：00892 

请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。 

选择题部分 

注意事项： 

1． 答题前，考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔填写在答题纸规定

的位置上。 

2． 每小题选出答案后，用 2B 铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。如需改动，用橡皮擦干净后，再选涂

其他答案标号。不能答在试题卷上。 

 

一、单项选择题（本大题共 20 小题，每小题 1 分，共 20 分） 

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题纸”的相应代码涂黑。错涂、

多涂或未涂均无分。 

1．影响群体有效性的任务变量是 

A．领导风格 B．任务的性质 

 上市公司 实力雄厚 品牌保证                权威师资阵容 强大教学团队 

 历次学员极高考试通过率 辅导效果有保证           辅导紧跟命题 考点一网打尽 

 辅导名师亲自编写习题与模拟试题 直击考试精髓         专家 24 小时在线答疑 疑难问题迎刃而解 

 资讯、辅导、资料、答疑 全程一站式服务            随报随学 反复听课 足不出户尽享优质服务 

开设班次：（请点击相应班次查看班次介绍） 

基础班 串讲班 精品班 套餐 实验班 高等数学预备班 英语零起点班 

网校推荐课程： 

思想道德修养与法律基础 马克思主义基本原理概论 大学语文 中国近现代史纲要 

经济法概论（财经类） 英语（一） 英语（二） 线性代数（经管类） 

高等数学（工专） 高等数学（一） 护理学导论 政治经济学（财经类） 

概率论与数理统计（经管类） 计算机应用基础 毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想概论 

更多辅导专业及课程>>         课程试听>>         我要报名>> 

http://www.zikao365.com/webhtml/project/zikao.htm
http://www.zikao365.com/webhtml/project/zikao.htm
http://www.zikao365.com/webhtml/project/zikao_jpb.htm
http://www.zikao365.com/webhtml/project/zikao.htm
http://www.zikao365.com/webhtml/project/zikao_syb.htm
http://www.zikao365.com/webhtml/project/english.htm#sx
http://www.zikao365.com/webhtml/project/english.htm#yy
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500138
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500141
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500137
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500140
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500144
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500125
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500126
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500136
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500129
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500127
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500725
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500124
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500135
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500142
http://member.zikao365.com/selcourse/selectCourse.shtm?eduSubjectId=1500139
http://member.zikao365.com/selcourse/index.shtm
http://www.zikao365.com/webhtml/demo/
http://member.zikao365.com/member/register.shtm
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C．群体生产率 D．成员满意度 

2．“使你的演示真实，且具有娱乐性”的视觉辅助手段是 

A．翻纸板 B．电视和录像 

C．白板 D．粘贴物 

3．对从商的女性大多使用的称呼是 

A．Mrs B．Miss 

C．Ms D．Lady 

4．下列属于“隐秘议程”的是 

A．保护自己所代表的群体的利益 B．创意／解决问题（产生想法） 

C．说服（推荐行动） D．决策（选择最好的方案并计划行动） 

5．下列属于目击报告的是 

A．特别报告 B．建设报告 

C．审查报告 D．检验报告 

6．报告的正文应包括 

A．授权调查范围 B．主要的事实 

C．结论 D．建议 

7．“集中精力于显示；采用推论、时间或空间顺序解释事情如何进行”所针对的演讲目标是 

A．指导 B．告知 

C．说服 D．娱乐 

8．交流过程的第三个环节是 

A．接收信息 B．发出信息 

C．编码 D．渠道或媒介 

9．“加强和维持群体生命与活动所要求的功能”表述的是 

A．任务角色 B．群体建设和维持角色 

C．任务与维持双重角色 D．无功能行为的类型 

10.下列关于群体规模描述正确的是 

A．群体规模越大，个体参与的机会就越多 

B．群体规模越小，群体凝聚力越大 

C．群体超过 10 人时，面对面的接触开始发生困难 

D．群体最合适的规模在 15 人以上 

11．策划交流信息的第五个步骤是 

A．列出纲要 B．收集信息 

C．写出草稿 D．完成终稿 
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12.下列属于讲话者个人素质的是 

A．音量 B．机敏 

C．目光接触 D．音调 

13．下列属于良好倾听技巧的是 

A．只听事实 B．以批判的态度听 

C．注意讲话者的外表和举止 D．尽快对讲话者的观点作出结论 

14．“用于非个人事物和一般性谈话的场合”的空间类型是 

A．公共距离 B．私人距离 

C．社会距离 D．亲密距离 

15．下列属于 E-mail 的特征的是 

A．信息能无期限地搁置 B．信息语言经常是非常正式的 

C．无法快捷地交流信息 D．无法避免交流中的吵闹 

16．“给面谈者选择答案的自由很少或没有，通常只有一个明确答案”的提问类型是 

A．直接提问 B．重复性提问 

C．引导性提问 D．提示性提问 

17．使用粘贴物辅助演讲的缺点是 

A．难以熟练而轻松地使用 B．笨重不易使用 

C．潜在的问题几乎难以列举 D．花费时间、精力做充分准备 

18．“易于采用，也通常是最有效的演讲开始的方法”是 

A．说明主题和标题 B．引证 

C．意向推测 D．非正式话题 

19．适用于“对比某一项定性或按地域分级的数据”的图表类型是 

A．单式条形图 B．累计条形图 

C．复式条形图 D．金字塔形图 

20．适用于反映地域定量化信息的图表类型是 

A．条形图 B．曲线图 

C．统计地图 D．图标示图 

非选择题部分 

注意事项： 

用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上，不能答在试题卷上。 

 

二、简答题（本大题共 6 小题，共 30 分） 



        全天 24 小时服务咨询电话 010-82335555 免费热线 4008135555 

═══════════════════════════════════════════════════════════════════════════════  

自考 365（-www.zikao365.com-）领先的专注于自学考试的网络媒体与服务平台           - 本套试题共分 5 页，当前页是第 4 页- 

21．（4 分）简要说明影响群体交流效率的群体变量包含的要素。 

22．（6 分）简要说明召开成功的电话会议时对主席的提示。 

23．（5 分）简要说明会议主席在会议期间的职责。 

24．（5 分）简要说明认真倾听可以产生的有益结果。 

25．（4 分）简要说明声音素质包含的要素。 

26．（6 分）简要说明群体交流的优缺点。 

三、案例题（本大题共 20 分） 

27．《国际广告》杂志刊登了一则名叫“龙篇”的立邦漆广告作品，画面上有一个中国古典式的亭子，亭子的两根立柱

各盘着一条龙，左立柱色彩黯淡，但龙紧紧攀附在柱子上；右立柱色彩光鲜，龙却跌落到地上。画面旁附有对作品

的介绍，大致内容是“右立柱因为涂抹了立邦漆，把盘龙都滑了下来”。很多读者看到这则广告后，心情都不太愉快。

读者孙先生给杂志社的编辑写了一封信，表示了对此事的愤怒。他认为作为在全世界享有盛名的企业滑倒“中国龙”，

损伤了中华民族的感情。针对孙先生的来信，以及社会舆论对该广告的反感情绪，杂志社决定立即撤回广告，并向

广大读者表示歉意。 

(1)你作为该杂志负责人，请给孙先生写一封回信。（10 分） 

(2)按预期收信人的反应，书信有哪几种类型？你这封信属于哪种类型？（6 分） 

(3)说明体现书信风格的主要技巧。(4 分) 

四、综合题（本大题共 20 分） 

28.WY 公司为丰富员工的文化生活，展示公司的风采，增进员工之间的交流，决定举办一场以“假如我是部门主管”

为主题的演讲比赛。公司将以此为依据，从中选拔部门主管候选人。你作为该公司的员工，将参加此次演讲比赛。

为了在此次比赛中有突出的表现，你精心准备了一份演讲提纲和 PPT 视觉演示资料。 

(1)演讲的目标有哪些？并说明此次演讲的目标。（5 分） 

(2)说明演讲提纲的基本结构。(6 分) 

(3)简述优秀演讲者的素质特征。(3 分) 

(4)说明有效准备书面交流的技巧。(6 分) 

五、应用题（本大题共 2 小题，每小题 5 分，共 10 分） 

29．某公司前三季度行政费用如下表所示： 

单位：元 第一季度 第二季度 第三季度 

电信费 45000 35000 40000 
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办公用品 35000 25000 50000 

信息技术费 55000 55000 50000 

邮递费 15000 20000 15000 

其他费用 10000 10000 5000 

请根据以上数据，绘制第二季度行政费用的圆形图。 

 

30．某超市同时销售三种品牌(A、B、C)牛奶。2010 年销量分别是 100、150、120 万箱，2011 年销量分别是 150、

180、150 万箱，2012 年销量分别是 120、120、100 万箱。 

请根据以上信息，绘制三种品牌牛奶三年的销售表格。 


